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PARTE |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2 - Procedimento
O procedimento adotado € a consulta prévia, nos termos do disposto na alinea ¢) do n.2 1 do artigo 20.2
do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, atualizado com a redagdo do Decreto-Lei n.2 111-B/2017,
31 de agosto, doravante designado por CCP, aplicando-se-lhe as disposicGes legais previstas nos artigos

112.2 a 127.2 do mesmo diploma legal.

Artigo 2.2 - Objeto
O objeto do presente procedimento visa a Participagdo em programas europeus de Investigagdo e
Inovagdo, nomeadamente o Horizonte Europa, Erasmus+ e outros programas complementares, novas
iniciativas previstas a nivel nacional Plano de Recuperacdo e Resiliéncia, o futuro Portugal 2021-2027, no
ambito do Centro de Investigagdo MaglC, de acordo com as especificagdes técnicas fixadas na Parte Il -
Especificagdes Técnicas, do presente caderno de encargos, bem como a definigdo das condi¢des juridicas,

técnicas e econémicas do contrato a celebrar.

Artigo 3.2 - Forma e documentos contratuais
1. O contrato sera celebrado por escrito.
2. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissGes das pegas de procedimento identificados pela entidade
convidada, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo
competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos as pec¢as de procedimento;
¢) O presente Caderno de Encargos e o Convite;
d) A proposta do adjudicatario;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério;
f) Outras pegas do procedimento.
3. Além dos documentos indicados no numero anterior, o adjudicatario obriga-se também a respeitar,
no que |lhe seja aplicavel e ndo esteja em oposicdo com os documentos do contrato, as normas
portuguesas e europeias, as especificacdes e documentos de homologagio de organismos oficiais, e as de

fabricantes ou de entidades detentoras de patentes.
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4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato, prevalecem
os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 e aceites
pelo adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.2, ambos do CCP.

5. Havendo contradig¢do entre os documentos que integram o contrato, nos termos do n.2 2 deste artigo,

a ordem de prevaléncia é a que nele se dispde.

Artigo 4.2 - Critério de Adjudicacdo
Nos termos do disposto no artigo 74.2 do CCP, propde-se superiormente que o critério de adjudicacdo

seja o da proposta economicamente mais vantajosa na modalidade de melhor relagdo qualidade-prego.

Artigo 5.2 - Preco Base

1. Nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 47.2 do CCP, o montante maximo que a
Universidade Nova de Lisboa Instituto Superior de Estatistica e Gestdo de Informacdo Nova Information
Management School (UNL — NOVA IMS}), adiante designada por UNL — NOVA IMS se disp&e a pagar pela
execucdo de todas as prestagdes que constituem o objeto do contrato, é fixado em 64.500,00€ (sessenta
e quatro mil e quinhentos euros) acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo todas as despesas do adjudicatério
com o seu pessoal, nomeadamente salarios, contribuigdes obrigatdrias para a Seguranca Social, seguros
de acidentes de trabalho ou outros que se revelem necessarios e todas as outras despesas sociais
obrigatdrias, as despesas de alojamento, alimentacédo e desloca¢do dos meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutengao de equipamentos, meios materiais e produtos.

3. O valor fixado como prego base, fundamenta-se numa consulta preliminar ao mercado.

Artigo 6.2 - Prego anormalmente baixo
A entidade adjudicante considera que uma proposta tem um prego ou custo anormalmente baixo quando
o seu valor seja inferior a 20% (vinte por cento) de acordo com o valor de 51.600,00€ {cinquenta e um mil
e seiscentos euros), montante pelo qual se considera ndo se encontrar salvaguardada a boa execugdo dos

servicos no nivel de qualidade por parte do adjudicatério.
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Artigo 7.2 Fundos disponiveis
De acordo com o estabelecido na Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redagao atualizada, diploma
que aprova as regras aplicaveis a assungdo de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades
publicas, ndo havera lugar a adjudica¢do do presente procedimento caso se verifique a inexisténcia de

fundos dispeniveis.

Artigo 8.2 - Condigdes de pagamento

1. A entidade adjudicante obriga-se a pagar ao adjudicatdrio o valor global constante da proposta
adjudicada, incluindo o IVA a taxa legal em vigor, devendo ser apresentado o valor unitario para cada uma
das componentes do servigo:
a) Valor anual para o acompanhamento e suporte na detecdo de oportunidades de financiamento
nacionais e europeias e interagdo com corpo de docentes e investigadores;
b) Valor unitario para o suporte no processo de desenvolvimento de candidaturas:

- Lider

- Copromotor;
c) Valor unitario para a revisdo de candidaturas;
d) Valor anual para o acompanhamento na fase de implementacdo dos projetos aprovados, ao nivel da
gestdo administrativa e financeira;
e) Para além de um valor fixo anual destinado a “Discovery actions/calls and ideas” os restantes valores
apenas serdo devidos em fungdo dos trabalhos efetivamente realizados, ndo havendo lugar a pagamento
caso ndo sejam efetuadas candidaturas.
2. A quantia devida pela entidade adjudicante deve ser paga no prazo de 30 dias apés a rececdo da
respetiva fatura.
3. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados na fatura,
deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova
fatura corrigida.
4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, a fatura sera paga através de
transferéncia bancéria para conta titulada pelo prestador de servicos, devendo este informar a entidade

adjudicante com o envio da fatura, o respetivo IBAN.
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Artigo 9.2 - Duragdo
PropGe-se que o contrato a celebrar no ambito do presente procedimento, tenha inicio na data da sua
adjudicacdo pelo periodo maximo até 2 (dois) anos, salvaguardando-se o eventual suporte para além

desta data em fungdo do envolvimento na implementagdo de projetos aprovados.

Artigo 10.2 - Obrigacoes do adjudicatario
1. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente,
utilizando os conhecimentos técnicos, o conhecimento, a diligéncia, o zelo e a pontualidade proprios das
melhores praticas.
2. Constituem ainda obrigacBes da entidade prestadora de servigos as demais definidas na Lei, no convite

e no presente caderno de encargos.

Artigo 11.2 - Patentes, licencas e marcas registadas
1. E da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.
2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execu¢do do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no niimero anterior, o adjudicatario tera de a indemnizar de todas as
despesas que, em consequéncia, tenha de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que

titulo for.

Artigo 12.¢ - Sigilo e confidencialidade

1. As partes outorgantes obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre todos os assuntos
previstos no objeto do contrato, e a tratar como confidenciais todos os documentos a que tenham acesso
no ambito do seu desenvolvimento, abrangendo esta obrigacdo os seus agentes, funciondrios,
colaboradores ou terceiros que se encontrem envolvidos no fornecimento ou no procedimento ao qual o
mesmo deu origem.

2. Exclui-se do ambito do nimero anterior toda a informagao gerada por forga da execugdo do contrato,
bem como todos os assuntos ou contetido de documentos que por forga de disposi¢do legal tenham de

ser publicitados e/ou sejam do conhecimento publico.

Artigo 13.2 - Caucdo

N3o é exigivel a prestacdo de caugdo, nos termos da alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP.
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Artigo 14.2 - Penalidades contratuais

1. No caso de incumprimento dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel ao adjudicatario,
pode ser aplicada uma penalidade calculada de acordo com a seguinte férmula: P=(V/50)*A, em que P
corresponde ao montante da penalidade referente ao periodo em atraso, V é igual ao valor do preco
contratual e A é o numero de dias em atraso no fornecimento de parte ou do todo.

2. Os pagamentos das penalidades previstas no nimero anterior sdo sujeitos a descontos na fatura n3o

liquidada.

Artigo 15.2 - Subcontratacdo e Cessdo da posi¢do contratual
A subcontratacdo e a cessdo da posigdo contratual regem-se pelo disposto no Cédigo dos Contratos

Publicos, na sua atual redagdo.

Artigo 16.2 - Casos fortuitos ou de for¢a maior
1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de for¢ca maior, for
impedida de cumprir as obrigagdes assumidas no acordo quadro.
2. Entende-se por caso fortuito ou de forga maior qualquer situagdo ou acontecimento imprevisivel e
excecional, independente da vontade das partes, e que ndo derive de falta ou negligéncia de qualquer
delas.
3. Podem constituir forga maior se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagem, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins ou determinagbes governamentais ou
administrativas injuntivas.
4. Nio constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servicos,
na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em
gue este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagbes governamentais, administrativas ou judiciais, de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d) ManifestacBes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalacdes do fornecedor cuja causa, propagacao ou

propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
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f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
5. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior deverd comunicar e justificar tais situagdes a
outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagéo.
6. A forca maior ou a ocorréncia de casos fortuitos determinam a prorroga¢do dos prazos de
cumprimento das obrigagbes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente

correspondente ao impedimento daquelas resultantes.

Artigo 17.2 - Resolug¢do do contrato por iniciativa do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outras situa¢des de grave violagdo das obrigagdes assumidas pela entidade adjudicante
especialmente previstas no contrato e independentemente do direito de indemnizagdo, o adjudicatario
tem o direito de resolver o contrato nas seguintes situagdes:
a) Alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias;
b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao adjudicante;
¢) Incumprimento de obrigagdes pecunidrias pelo adjudicante por periodo superior a seis meses ou
quando o montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros;
d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados no capitulo sobre conformacgdo da relagio contratual,
quando tornem contraria a boa-fé a exigéncia pela parte publica da manutenc¢édo do contrato;
e) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisées judiciais ou arbitrais respeitantes ao
contrato.
2. No caso previsto na alinea a) do n.2 1, apenas ha direito de resolu¢do quando esta ndo implique grave
prejuizo para a realizagdo do interesse puiblico subjacente a relagdo juridica contratual ou, caso implique
tal prejuizo, quando a manutengdo do contrato ponha manifestamente em causa a viabilidade
econdmico-financeira do adjudicatario ou se revele excessivamente onerosa, devendo, nesse ultimo caso,
ser devidamente ponderados os interesses ptiblicos e privados em presenca.
3. Odireito de resolugdo € exercido por via judicial ou mediante recurso a arbitragem.
4. Nos casos previstos na alinea c) do n.2 1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante declaracio
ao adjudicante, produzindo efeitos 30 dias apds a rece¢do dessa declaracdo, salvo se o adjudicante

cumprir as obrigacBes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
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‘ Artigo 18.2 - Resolugdo sancionatdria
1. Sem prejuizo de outras situagdes de grave violagdo das obrigagBes assumidas pelo adjudicatario
especialmente previstas no contrato, a entidade adjudicante pode resolver o contrato a titulo
sancionatdrio nos seguintes casos:
a) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputédvel ao adjudicatario;
b) Incumprimento, por parte do adjudicatdrio, de ordens, diretivas ou instrugdes transmitidas no
exercicio do poder de direcdo sobre matéria relativa a execucdo das prestagBes contratuais;
c) Oposicdo reiterada do adjudicatério ao exercicio dos poderes de fiscalizagdo da entidade
adjudicante;
d) Cessdo da posi¢do contratual ou subcontratacdo realizadas com inobservancia dos termos e
limites previstos na lei ou no contrato;
e) Seovaloracumulado das san¢Bes contratuais com natureza pecuniaria exceder o limite previsto
no n.2 2 do artigo 329.2 do CCP;
f)  Incumprimento pelo adjudicatario de decisGes judiciais ou arbitrais respeitantes ao contrato;
g) O adjudicatério se apresente a insolvéncia ou esta seja declarada pelo tribunal.
2. O disposto no numero anterior ndo prejudica o direito de indemniza¢do nos termos gerais,
nomeadamente pelos prejuizos decorrentes da adogdo de novo procedimento de formagdo de contrato.
3. Nos casos de resolu¢io sancionatéria, havendo lugar a responsabilidade do adjudicatario, sera o
montante respetivo deduzido das quantias devidas, sem prejuizo da entidade adjudicante poder executar

as garantias prestadas pelo adjudicatario.

Artigo 19.2 - Contagem dos prazos na fase de formagdo dos contratos
1. Os prazos referidos no CCP relativos aos procedimentos de formag¢do de contratos contam-se nos
termos do disposto no artige 87.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo e ndo |lhes é aplicavel, em
caso algum, o disposto no artigo 88.2 do mesmo Cédigo.
2. Os prazos fixados para a apresentacdo das propostas sdo continuos, ndo se suspendendo nos sabados,

domingos e feriados.

Artigo 20.2 - Contagem dos prazos na fase de execugdo dos contratos
1- A contagem de prazos na fase de execucio do contrato s3o aplicéveis as seguintes regras:
a) N3o se inclui na contagem do prazo o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o mesmo

comecga a correr;
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b) Os prazos sdo continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e feriados;

¢) O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 horas do dia
gue corresponda, dentro da dltima semana, més ou ano, a essa data, mas se no ultimo més ndo
existir dia correspondente o prazo finda no ultimo dia desse més;

d) O prazo que termine em sabado, domingo, feriado ou em dia em que o servi¢o perante o qual
deva ser praticado o ato que n3o esteja aberto ao publico, ou ndo funcione durante o periodo
normal, transfere-se para o 1.2 dia Gtil seguinte.

2 - O disposto na alinea d) do niimero anterior também é aplicidvel aos prazos que terminem em férias

judiciais se o ato sujeito a prazo tiver de ser praticado em juizo.

Artigo 21.2 - Publicidade
O adjudicatdrio ndo pode fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade ou comunicacdo relacionada

com o presente contrato, sem a prévia autorizagdo da UNL — NOVA IMS.

Artigo 22.2 - Notificagbes

1. As notificagbes entre as partes devem ser efetuadas com suficiente clareza, de modo a que o
destinatario fique ciente da respetiva natureza e conteldo.
2. Com excecdo das situacBes em que o presente caderno de encargos exija uma formalidade especial,
as notificagbes podem ser efetuadas pelos seguintes meios:

a) Por correio eletrénico com aviso de entrega;

b) Por telecépia (fax); e,

¢) Por carta registada com aviso de recegado.
3. Salvo indicacdo em contrério, os atos administrativos inerentes a execugdo do contrato sé produzem
efeitos apds notificagdo, nos termos previstos nos nimeros anteriores.
4. Qualquer alteracdo das informag@es de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.

Artigo 23.2 - Comunicagdes
1. As comunicagdes entre a entidade adjudicante e a entidade adjudicatéria relativas a fase de execuc¢ao
do contrato devem ser escritas e redigidas em portugués, podendo ser efetuadas pelos meios a que se
refere o nimero 1 do artigo 468.2 do CCP, na sua atual redagdo, ou por via postal, por meio de carta

registada ou de carta registada com aviso de recegdo.
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2. Para efeitos de comunicagdes relativas a fase de execugdo do contrato, as partes devem identificar no
mesmo as informagdes de contacto dos respetivos representantes, designadamente o enderego

eletrénico, o nimero de telecépia e o endereco postal.

Artigo 24.2 - Legislagdo aplicavel e foro competente

1. Em tudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso observar-se-a o disposto no Cédigo dos
Contratos Publicos, atualizado pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua redagdo atual,
bem como o Cédigo do Procedimento Administrativo e demais legislagdo aplicavel e, em qualguer caso,
sempre a Lei portuguesa.

2. Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Lisboa, com expressa rentincia a qualquer outro.

3. As partes podem derrogar o disposto no nimero anterior por acordo escrito, decidindo submeter a

arbitragem algum litigio especifico.

Artigo 25.2 - Prevaléncia
De acordo com o artigo 51.2 do CCP, as normas constantes daquele diploma, relativas as fases de
formacdo e de execugdo do contrato prevalecem sobre quaisquer disposigGes das pegas do procedimento

com elas desconformes.
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PARTE Il

Especificagbes dos servicos a prestar

Artigo 26.2 - EspecificacOes Técnicas

O presente procedimento tem por objeto a Participagdo em programas europeus de Investiga¢do e
Inovagdo, nomeadamente o Horizonte Europa, Erasmus+ e outros programas complementares, novas
iniciativas previstas a nivel nacional Plano de Recuperagio e Resiliéncia, o futuro Portugal 2021-2027, no

ambito do Centro de Investigacdo MaglC, cuja proposta tem os seguintes pressupostos:

Enquadramento

A NOVA IMS (NOVA Information Management School) incluiu nas suas linhas de a¢do o aumento da
participagcdo em programas europeus de investigacdo e inova¢do, nomeadamente o Horizonte Europa,
Erasmus+ e outros programas complementares, sem descurar as novas iniciativas previstas a nivel
nacional, tais como o Plano de Recuperacdo e Resiliéncia, o futuro Portugal 2021-2027, como meio de
promover o potencial cientifico do seu centro de investigagdo, o MaglC (Information Management

Research Centre).

Em particular, o MagIC — o centro de I1&D da NOVA IMS que tem como objetivo principal contribuir para
o avango no campo de Information Management e Data Science — estd estruturado em redor de 4
research streams (RS) principais que suportam o alinhamento e colaboragao entre os investigadores: Data
Science, Information Systems, Marketing e Geoinformatics. Na sua matriz de investigacdo e inovagdo,
destacam-se os NOVA IMS MaglC Labs: Marketing Analytics Lab, Information Systems Lab, Data Analytics
Lab e Geoinformatics & Analytics Lab, onde atuam equipas multidisciplinares para desenvolver projetos

de investiga¢do e desenvolvimento em contexto académico e empresarial.

Neste sentido, a NOVA IMS definiu a intengdo de participagdo em programas de financiamento nacionais
e europeus para tirar partido dos recursos e conhecimentos existentes, e promovendo uma maior
proje¢do internacional do seu centro de investigagdo. Pretende-se assim promover a integragdo do centro
de investigacac MagIC em candidaturas a programas nacionais e europeus, suportadas em projetos
resultantes da base de conhecimento do centro, permitindo reforcar competéncias e obter

reconhecimento internacional da produgdo cientifica produzida.
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Ambito do suporte

O servico a desenvolver devera enquadrar as abordagens que se considerem necessarias e adequadas
para a promogdo da participagdo em candidaturas nacionais e europeias, de uma forma continua e
sistematica, bem como as diferentes etapas no processo de desenvolvimento de candidaturas e
acompanhamento de projetos. Deve-se garantir uma dindmica de trabalho colaborativa, de intera¢cdao com
a equipa de lideranca para a investigacdo e com os investigadores sempre que necessario, tendo como
objetivo a preparagdo de candidaturas de exceléncia e com elevado potencial de sucesso, que podera ser

garantido com o envolvimento de peritos com experiéncia neste tipo de projetos.

Neste sentido o servico a contratualizar devera cobrir as a¢Bes e tarefas subjacente as seguintes areas de

atuagao:

DESCRICAO DO SERVIGO:

FUNDING ADVISING - ASSESSORIA NO DIRECIONAMENTO, DESENVOLVIMENTO

E SUBMISSAO DE CANDIDATURAS A PROGRAMAS NACIONAIS E EUROPEUS, tendo em vista a
preparagdo/envolvimento em candidaturas orientadas as diferentes oportunidades de financiamento -
extraordindrio Plano de Recuperacdo e Resiliéncia (PRR), Portugal 2030, Horizonte Europa e outros

programas enquadraveis com os objetivos da NOVA IMS.

O servico devera ter uma duracdo de 1 a 2 anos abrangendo 4 grandes dreas de intervengdo:

DISCOVERY ACTIONS

= Analise das prioridades, objetivos e planos de investimento da organizacdo;

= Diagndstico — investigadores e areas de investigagdo — mapeamento e compreensdo
de potenciais ideias/projetos;

= Roadmap/visdo geral dos instrumentos de financiamento nacionais e europeus que
podem corresponder as prioridades/potenciais projetos identificados;

= ReuniBes regulares para discutir ideias/projetos potenciais;

= Apoio no posicionamento e definicdo de a¢des para dinamizagdo do ecossistema em

torno da NOVA IMS — estratégia de otimizagdo de oportunidades via terceiros/ou em
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parceria.
= Workshops de sensibilizagdo e capacitacdo — apresentacdo de oportunidades/geracdo

de ideias — 2/anos.

CALLS & IDEAS

= Scanning, screening e alerta antecipada para oportunidades/concursos;

= |[dentificacio/apoio na geracdo de potenciais ideias, areas de interesse, investimentos
para enquadramento em possiveis instrumentos de financiamento;

= Aconselhamento pré-ativo no direcionamento as oportunidades identificadas;

= Apoio na dinamizagdo e abordagem ao ecossistema/parceiros — através de acdes
conjuntas ou reunides;

= Scouting de ideias externas/Partner Searchs e promogéo do perfil da organizagdo
junto de consdrcios Europeus e Nacionais;

* Networking e mediac¢do de potenciais integragtes como parceiro.

PROJECT APPLICATIONS

A . REDACAO DE CANDIDATURAS

Trabalhando o conceito de projeto

= Conceptualizacdo do projeto e definigdo de uma estratégia ganhadora/diferenciadora
- abordagem estratégica, objetivos, perfil dos parceiros;

* Apoio no desenho do conceito de projeto, estrutura de WP.

Apoio na identificacdo e estabelecimento do consércio do projeto (se aplicavel)

= Identificacdo do conhecimento e expertise de potenciais parceiros necessaria/ orientada
ao topico;

= |dentifica¢do e convite a potenciais parceiros.

Desenvolvimento e submissdo das candidaturas

» Recolha e analise da informacdo relativas as prioridades da call;

= Suporte na definicdo do plano de trabalho e estratégia de explora¢do de resultados;

» Redac¢do da parte técnica da proposta em cooperagdo com a equipa da da organiza¢do
e parceiros a envolver no consorcio;

= Apoio na projecdo/desenho do orgamento global e individual {incluindo a articulagdo/

negociagdo com os parceiros do consércio);
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= Projecido orcamental, elementos financeiros e defesa do mérito do Projeto.

= Pré-avaliagdo da candidatura usando a mesma metodologia de avaliagdo, nacional ou
Europeu;

= Melhoria da proposta tendo por base avaliagdo/comentarios recebidos;

= Coordenagdo do processo de submissdo da candidatura usando a plataforma eletrénica
Balcio 2020 ou Funding & Tenders Portal (ou outra aplicavel).

Apoio na fase de avaliagdo

* Apoio na preparagdo de esclarecimentos solicitados pela autoridade de gestdo ou
organismos intermédios;

= Apoio na recolha e compilacdo de documentagdo necessaria para assinatura do

termo de aceitagao (contrato de incentivo) ou Grant Agreement.

B . COACHING/REVISAO DE CANDIDATURAS

Processo interativo de orientagdo e aconselhamento por perito, focando:

= Andlise da call;

» Analise do conceito da proposta;

= Apoio no alinhamento do conceito da proposta aos critérios de avaliagdo e expectativas
do programa;

= Identifica¢do de fatores criticos de sucesso a explorar/evoluir;

= Analise critica e identificagdo de gaps em fungdo do desenvolvimento da escrita;

» Sugestdo de melhorias/revisdo tendo por base os critérios de avaliagdo;

* Inputs finais e fecho do processo.

C . ENVOLVIMENTO EM CANDIDATURAS DE TERCEIROS

» Mediag¢do do processo de integra¢do no consércio;

= Anélise da call, racional da proposta/consorcio e aconselhamento no posicionamento
a adotar;

= Apoio na preparagdo da informagao solicitada pelo coordenador;

* Suporte na producdo de contributos para a proposta {atividades, intervengao, ...);

* Apoio na defini¢do e negocia¢do do orcamento;

= Acompanhamento do processo de submissdo e apoio no processo de negociagdo com

a CE (em caso de aprovagdo).
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MANAGEMENT SUPPORT

= Suporte a equipa da NOVA, em contexto de proximidade, no acompanhamento da condugdo
dos trabalhos no que concerne a questdes da gestdo administrativa e financeira

de projetos aprovados;

= Andlise do plano de investimentos aprovado;

* Monitorizacdo da execugdo financeira - Controlo financeiro de projetos e check-points
periddicos (e.x trimestrais);

= Andlise de desvios (alerta) face ao budget aprovado e aconselhamento na otimizagao;

= Monitorizagdo (e alerta) do cumprimento de indicadores de resultado;

* Apoio no processo de reporting financeiro e técnico (revisao);

= Preparacdo e submissdo de pedidos de pagamento;

= Gestdo e submissdo da informagdo no Balcdo 2020 ou Funding & Tenders Portal (ou

outra aplicavel).

= Suporte em processos de reprogramagao ou solicitagao e fundamentagdo de pedidos

de extensdo de prazo;

= Gestdo do processo de eventuais pedidos de esclarecimentos;

* Participacio nas reunides de consdércio, sempre que necessario, e em reunides com a entidade
gestora;

= Suporte na preparacdo de eventuais auditorias.

CALENDARIZACAO E PRAZOS DE EXECUCAO
O servigo devera ter uma duragdo até 2 anos.
Aquando do arranque dos trabalhos serd definido em articulagdo com a NOVA IMS um

cronograma de trabalho detalhado, devendo ser atualizado numa base regular.
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